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1. Benvida

Prezado alumno/a, benvido/a ao noso Centro:
Este documento pretende axudarche a cofecer mellor o centro, as normas badsicas de

funcionamento e os recursos dispofiibles para que a tla experiencia sexa positiva e enriquecedora.

Agora si, benvido ao IES Francisco Asorey!

2. Presentacidon do centro

Datos do centro

Enderezo: IES Francisco Asorey esta situado en Cambados, na ria Os Caeiros nimero 25.
Teléfono: +34 886 159 160

Correo electrodnico: ies.francisco.asorey@edu.xunta.gal

Paxina web: www.iesfranciscoasorey.es

Oferta educativa
No IES Francisco Asorey impartense as seguintes ensinanzas:
[ ] ESO.
e Bacharelato, nas modalidades de Ciencias e Tecnoloxia e de Humanidades e Ciencias Sociais.
e Formacion Profesional Basica: Informatica de oficina.
e Ciclos formativos de grao medio: Xestion administrativa e Instalacions de telecomunicaciéns
e informaticas.
e Ciclos formativos de grao superior: Administracion e finanzas e Sistemas de
telecomunicacions e informaticos.

e ESPA (Mddulos Il e V).
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4, Equipo Directivo
O Equipo Directivo esta composto por cinco membros:
e Direccion: David Touceda Bugallo (departamento de Electronica).
e Vicedireccién: Maria Couto Cervifio (departamento de Tecnoloxia)
e Xefatura de Estudos: Uxia Rubio Lopez (departamento de Xeografia e Historia)
e Xefatura de Estudos adultos: Isaac Pontanilla Pérez (departamento de Bioloxia e Xeoloxia)

e Secretario: Miguel Collazo Lépez (departamento de Administracion).

5. Dereitos e deberes do alumando

Os dereitos e deberes do alumnado especificanse a continuacion:

Dereitos do alumnado: Recofiécenselle 6 alumnado os seguintes dereitos basicos de convivencia
escolar, sen prexuizo dos establecidos nas leis organicas de educacion:

e A recibir unha formacién integral e coeducativa que contribla ao pleno
desenvolvemento da sua personalidade nun ambiente educativo de convivencia,
liberdade e respecto mutuo.

e A que se respecten a sua identidade, integridade e dignidade persoais.

e A proteccién integral contra toda agresion fisica ou moral, e en particular contra as
situacions de acoso escolar.

e A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola
Administracién educativa, nos termos previstos no titulo IV da Lei 4/2011 do 20 de xufio.

e A participar na confeccion das normas de convivencia e na resoluciéon pacifica de
conflitos e, en xeral, a participar na toma de decisions do centro en materia de
convivencia.

Deberes do alumando: Son deberes basicos de convivencia do alumnado:

e Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na consecucion dun adecuado
clima de estudo no centro, respectando o dereito dos seus comparieiros ou comparieiras
a educacion.

e Respectar a dignidade e as funcidns e orientaciéns do profesorado no exercicio das stas
competencias, recofiecéndoo como autoridade educativa do centro.

e Respectar a liberdade de conciencia, as conviccions relixiosas e morais, a igualdade de
dereitos entre mulleres e homes e a dignidade, integridade e intimidade dos restantes
membros da comunidade educativa.
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Respectar as normas de organizacion, convivencia e disciplina do centro docente.

O alumnado da ESO debe participar de forma activa no tempo de lectura obrigatoria
establecido polo centro no plan PLEA, cunha duracién diaria de 20 minutos (Plan de
Lectura, Escritura e Acceso a informacién aprobado).

Conservar e facer un bo uso das instalacidéns e dos materiais do centro.

Intervir, a través das canles regulamentarias, en todo aquilo que afecte a convivencia
dos seus respectivos centros docentes.

Sequir as directrices do profesorado respecto da sua educacién e aprendizaxe.

Asistir a clase con puntualidade e co material preciso.

Normas de convivencia do centro

Non esta permitido o uso do teléfono moébil, nin telo operativo, en todo o recinto escolar e
durante toda a xornada escolar, incluindo os periodos non lectivos (lecer, entradas e saidas,

actividade complementaria ou extraescolar).

En caso de que por algunha urxencia precisen falar cos/coas seus/suas fillos/as poden
chamar ao teléfono do centro (886159160). Asi mesmo, se o/a alumno/a precisa
comunicarse coas familias, terd a sua disposicién un teléfono en conserxeria coa listaxe de

contactos que indicaron coa matricula.

Os menores de idade non poden sair do recinto escolar durante o horario lectivo. Cando por
calquera razén xustificada un alumno ou unha alumna menor de idade precise ausentarse
do Centro debera ser en compafiia dun titor legal ou dun adulto debidamente autorizado,

quen sera responsable do seu acompafiamento e custodia.

Non se pode comer ou beber no interior do edificio, agas no primeiro vestibulo e na
cafeteria, salvo causa debidamente xustificada.

Entre clase e clase, o alumnado agardard 6 profesorado dentro da aula, nunca nos
corredores.

Durante os recreos, o alumnado non pode permanecer nas aulas, salvo que queden con

profesor, nin nos corredores.

As familias e o alumnado non poden pasar & zona de administracién (sala de profesorado,

direccion, orientacidn...) sen pedirlle permiso aos conserxes.
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Cando soa o timbre de remate do recreo o alumnado debera subir as aulas de inmediato.

Non esta permitido entrar na cafeteria nese intre.

O alumnado non debe abandonar as aulas ata que soe o timbre de finalizacién do

correspondente periodo lectivo.

Ao rematar as clases diarias pecharanse as ventds e persianas, e o alumnado deixara a

cadeira enriba do pupitre.

Durante a realizacidn dos exames, todo o alumnado debe permanecer na aula, tefian ou non

que realizar a proba.

En caso de incidencias, o profesorado podera derivar ao alumnado & Aula de Convivencia
onde debera presentarse, acompafiado do delegado/subdelegado do grupo, tras acudir a

Xefatura de Estudos ou Direccion.

Non se permitira o uso dos aseos durante o desenvolvemento das clases, agas en caso de
xustificada necesidade, e sempre de xeito individual. Durante os recreos, o alumnado
debera utilizar exclusivamente os aseos situados na planta baixa. A porta exterior dos

aseos debera permanecer aberta en todo momento.
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No curso escolar 2026-2027, as actividades lectivas estenderanse dende o 9 de setembro de 2026
ata o 21 de xufio de 2027, ambos inclusive.

Os periodos de vacacions, aos que se deben engadir todos os festivos, son os seguintes:

e Nadal: desde o dia 22 de decembro de 2026 ata o dia 7 de xaneiro de 2027, ambos

incluidos.

e Entroido: os dias 8,9 e 10 de febreiro de 2027.

¢ Semana Santa: desde o dia 22 ata o0 29 de marzo de 2027, ambos incluidos.

e Diado Ensino: 7 de decembro 2026.

e Dias de eleccién polo centro: 13 de outubro e 3 de maio.

CALENDARIO ESCOLAR 2026-2027

L MM X V S D L MM X V S D L MM X V S D L MM X V § D
1 2 3 4 5 6 1 2.3 4 1 1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13 5 6 7 8 9 10 1" 2 3 4 5 6 7 8 7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20 12.14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15 14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 2526 27 19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 26 27 28 29 30 3 23 24 25 26 27 28 29 28 29 30 31
30
XANEIRO 2027 FEBREIRO 2027
L MM X V S D L MM X V S D L MM X V S D L MM X V S D
1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4
4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11 12 13 14 8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 1N
11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 15 16 17 18 (19 20 21 12 13 14 15 16 17 18
18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28 22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25
25 26 27 28 29 30 31 29 30 31 26 27 28 29 30
MAIO 2027 XULLO 2027
L MM X V S D L MM X V S D L MM X V S D L MM X V S D
1 2 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6 1
I456739 7 8 9 10 1M 12 13 7 8 9 10 11 12 13 2 3 4 5 6 7 8
10 1 12 13 14 15 16 14.16 17 18 19 20 14 15 16 17 18 19 20 9 10 1 12 13 14 15
17 18 19 20 21 22 23 -22 23 24 25 26 27 21 22 23 24 25 26 27 16 17 18 19 20 21 22
24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 28 29 30 23 24 25 26 27 28 29
31 30 3

Inicio clases

10


http://europa.eu/abc/symbols/emblem/index_es.htm

el XUNTA INSTITUTO EDUCACION A R
+ 8, SECUNDARIA W%/ .
@l DE GALICIA | rrancisco Asorey i

EUROPEO

6. Horario do centro

As clases desenvolvense en horario de mafia de luns a venres entre as 8:45h e as 14:25h e de 16:15 a
20:15 en horario de tarde. ESO e Bacharelato tefien clase pola tarde os luns: de 16:15h e as 17:55h.
Os dous recreos fanse en horario de mana de 10:25 e as 10:45 o primeiro e de 12:25 a 12:45 o
segundo. O centro abrese a partir das 8:00 da mafa e pecha as 15:00. Reabre pola tarde a partir

das 16:00 e non se pecha até as 20:30.

7. Aula virtual

Todo o alumnado debe ter acceso as aulas virtuais de cada materia no enderezo

centros.edu.xunta.gal/iesfranciscoasorey/aulavirtual.

8. Fondo solidario de libros para o alumnado.

Os libros do fondo solidario do alumnado entregaranse ao alumnado correspondente ao

longo das primeiras semanas de curso.

Débese lembrar que o alumnado que usa libros do fondo solidario non pode escribir nin
sublifar neles. O nome do alumno pode estar nunha etiqueta adhesiva e recomendase

encarecidamente forralos axeitadamente.

Todos estes libros deben ser devoltos en bo estado. No caso de que os materiais non sexan
devoltos no prazo indicado, ou que sexan entregados deteriorados por un uso inadecuado, o
alumno/a responsable ou as suas familias/titores legais no caso de menores de idade, deberan

facerse cargo da sua reposicion mediante a entrega dun exemplar novo.
En caso contrario, a/o alumna/o poderd ser excluido do fondo de libros do curso vindeiro.

Os libros e revistas prestados pola biblioteca escolar para a realizacién da lectura obrigatoria
establecida no plan PLEA deberan ser devoltos polo alumnado no prazo e nas condicidns

establecidas nas NOF.

11
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9. Faltas de asistencia e puntualidade

Cando por calquera razén xustificada un alumno ou unha alumna menor de idade precise
ausentarse do Centro deberd ser en compaiiia do seu pai, da sua nai, dunha persoa titora legal ou
dun adulto debidamente autorizado, quen sera o responsable do acompafiamento e custodia do
menor durante os periodos nos que se ausente. En calquera caso a persoa adulta responsable
cumprimentara a documentacion que se lle requira en conserxeria.

Consideraranse causas xustificadas para non asistir a clase as seguintes:

CAUSA \ XUSTIFICACION

Xustificacion emitida pola nai, pai ou persoa titora legal.
Asistencia a consultas médicas,

enfermidades e/ou indisposicions | Non é necesario achegar xustificante médico.
leves da alumna/o.

Se o centro considera que a xustificacidon non é suficiente, por se
Accidente, enfermidade grave ou producir de forma recorrente e continuada no tempo, excedendo
falecemento de familiares de ata dos 4 dias ao mes, poderase solicitar unha xustificacién
segundo grao. complementaria.

Enfermidades ou doenzas crénicas | Informe médico que tera validez, como maximo, por un curso
da alumna/o que impliquen faltas académico.
de asistencia de forma perioddica.

CAUSA | XUSTIFICACION

Citacions da alumna/o que
impliquen un deber ineludible de
caracter oficial ou persoal.

Xustificante de asistencia emitido polo
Asistencia a exames ou probas de organismo correspondente.

caracter oficial ou similares. Ausencia xustificable polo tempo necesario.

Tramitacion de documentos oficiais
(DNI, pasaporte, outros).
Outras ausencias (participacién en | Documento que poida acreditar a circunstancia

competicions oficiais, actividades | que xustifique a ausencia.
artisticas, relacionadas co mundo | O centro educativo dispora de autonomia para

académico, causas de forza maior) | Valorar cada caso.

12
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Xustificacién de faltas:

E obrigatorio xustificar as faltas de asistencia nun prazo de 2 dias dende que se produzan a través

dos seguintes medios:

a) Via recomendada: ABALAR MOBIL

As persoas coa titoria legal dos alumnos deberdn xustificar as faltas desde Abalar engadindo o
texto e/ou a imaxe do xustificante documental, de ser o caso. O profesorado titor aceptard e

validara as xustificacions a través do propio Abalar ou de XADE.
b) No caso de non ter instalado ABALAR MOBIL:

As familias que non fan uso de Abalar poderdn empregar o Anexo 2: Modelo de xustificaciéon de
faltas de asistencia, xunto coa documentacién adicional que sexa necesaria en cada caso, e

achegalo 4 persoa titora.

As xustificacidns seran entregadas polo alumnado 6s seus titores nun prazo maximo de dous dias
lectivos, a contar desde o momento da sua incorporacién. Calquera xustificacion féra de prazo

non serd admitida salvo causa de forza maior.

No caso de que un/unha alumno/a incorra nunha situacion de absentismo escolar, equivalente a
dous dias lectivos completos de faltas inxustificadas, porase en marcha a valoracién de apertura

do expediente de absentismo correspondente.

13
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10. Horario de atencidn a responsabeis do alumnado

Todo o profesorado, desempefie ou non a titoria, conta cunha sesiéon semanal de atencion as
persoas responsabeis do alumnado. Pédese consultar o horario de titoria de cada profesor/a en
Abalar e solicitar cita preferentemente a través da aplicacién. Se non a empregan, pode

realizarse a través do alumnado, conserxeria do centro ou contactando por teléfono.

1. Normas e instrucidons en caso de evacuacion

e O alumnado debera actuar sempre de acordo coas indicacions do seu mestre/a e en ningun

caso debera seqguir iniciativas propias.

e O alumnado ao que o profesorado lle encomendou unhas funciéns concretas,

responsabilizarase de cumprilas e de colaborar co profesorado para manter a orde do grupo.
¢ O alumnado non recollerd os seus obxectos persoais, co fin de evitar obstaculos e demoras.

e O alumnado que ao soar o sinal de alarma atdpese nos aseos ou noutros locais anexos, na
mesma planta da sua aula, debera incorporarse con toda rapidez ao seu grupo. Si se atopa
noutra planta, incorporarase ao grupo mais préximo que se atope no momento da saida. E

posteriormente incorporasese ao seu grupo no punto de reunién dando aviso.

e Todos os movementos deberan realizarse de présa, pero sen correr, sen atropelar nin empuxar

os demais.

e Ningun alumno/deberaa deterse xunto as portas de saida. O alumnado deberd facer este
exercicio en silencio e con sentido da orde e axuda mutuos, para evitar atropelos e lesions,

axudando aos que teian dificultades ou sufran caidas.

¢ O alumnado debera realizar a evacuacion respectando o mobiliario e equipamento escolar e

usando as portas co sentido de xiro para o que esta previstas.

e No caso de que nas vias de evacuacién exista algun obstaculo que dificulte a saida na

evacuacion, sera apartado polo alumnado, se fose posible, de forma que non provoque caidas

14
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das persoas ou deterioracion do obxecto.

¢ En ningln caso o alumnado debera volver atras co pretexto de buscar irmans menores, amigos

ou obxectos persoais, etc.

e En todo caso os grupos permaneceran sempre unidos sen disgregarse nin adiantar a outros,
mesmo cando se atopen nos lugares exteriores de concentracion previamente establecidos, con

obxecto de facilitarlle ao profesorado o control dos mesmos.

15
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12. Via de comunicacion centro — familias.

As comunicacidns (boletins de notas, mensaxes, avisos, incidencias, faltas por parte do centro e a
sta xustificacidn documental, apercibimentos e comunicacidns oficiais de perdas do dereito a
avaliacién continua e de baixa de oficio, sancidns, etc.) entre o centro e as familias faranse
PREFERENTEMENTE mediante a aplicacion AbalarMébil (premendo no link poderase acceder ao

manual de uso)

DISPONIBLE EN £ Consiguelo en el
P> Google play @& App Store

A Dispositivos Huawei
No caso de que o seu dispositivo mébil sexa un "Huawei" debe pofierse en contacto coa U.A.C. (Unidade de Atencion a
Centros) para que lle facilite o enlace de descarga desta app.

Teléfono U.A.C. = 881997 701

E obrigacion dos responsables legais (ou do alumno/a maior de idade), ter instalada e operativa a
aplicacion. Asi mesmo, debe manter actualizados os datos de contacto, comunicando no centro

calquera modificacién que se produza durante o curso escolar.

Se desexan utilizar unha forma de comunicacién alternativa, os responsables legais (ou o
alumno/a maior de idade), deben comunicalo por escrito, dirixindose persoalmente ao centro,

antes do remate do prazo de matricula ordinario para cada ano académico (7 de xullo)
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http://europa.eu/abc/symbols/emblem/index_es.htm
https://espazoabalar.edu.xunta.gal/abalarmobil

